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REGOLAMENTO PER LA CELEBRAZIONE

DEI MATRIMONI CON RITO CIVILE

Approvato con deliberazione del Consiglio Comunala. 8 del 28/03/2013
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Art. 1 - OGGETTO

1. Il presente regolamento disciplina le modalitaedlebrazione dei matrimoni civili come regolati
dalle disposizioni di cui dall’ art.106 all’art.1H®| Codice Civile.

2. Il matrimonio € di norma celebrato dal Sindacasun delegato, oppure a richiesta degli
interessati, puo essere celebrato da un delegate frgure previste dal 3° comma, dell’art. 1, del
D.P.R. 396/2000.

3. Alla celebrazione del matrimonio & presente, lpestesura dell’atto e per tutte le attivita di
assistenza al celebrante e agli sposi il persotigiendente svolgente le funzioni di Ufficiale di
Stato Civile o altro personale disponibile allopao

4. La celebrazione del matrimonio civile ha luogo, norma, nei giorni lavorativi, durante il
normale orario di servizio. Inoltre, la celebrazagruo avvenire, su richiesta dei nubendi, nei giorn
orari e con modalita specificati dal presente lagento.

Art. 2 — LUOGHI DI CELEBRAZIONE

1. Il matrimonio civile puo essere celebrato, sinigsta degli interessati, nella Sala Consiliare, o
presso strutture di proprieta comunale o in Altsghi idonei, dopo aver istituito apposito uffiaio
stato civile ai sensi del’art. 3 D.P.R.396/2000;

2. L'uso della Sala Consiliare da parte dell’Amrstrézione Comunale € prioritario rispetto ad ogni
altro.

3.Per la celebrazione dei matrimoni sara applizatagola dell'ordine cronologico di arrivo delle
istanze.

4. Si accettano prenotazioni riferite soltanto arimmeni da celebrare entro il termine di un anno
dalla richiesta.

Art. 3 — ORARIO DI CELEBRAZIONE

1.1 matrimoni civili sono celebrati in via ordinarnelle giornate feriali durante I'orario di seioiz
come di seguito indicato:

lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore 11,00@#ke13,00
martedi e giovedi dalle ore 11,00 alle ore 13,00
dalle ore 16,00 alle ore 17,30

Piazza della Liberta, 7 — Tel. 06 9359181 — Fax988918211
P.l.: 00955241005 — C.F.: 01039930589 — C.A.P. 00040
sito: www.comune.castelgandolfo.rm.it




CITTA’ DI CASTEL GANDOLFO (69§

Provincia di Roma MCMLX

| matrimoni civili sono celebrati nelle giornateitdi e festive, al di fuori dell'orario di senigz,
come di seguito indicato:

lunedi, mercoledi, venerdi: dalle ore 16,30 at=18,30

sabato dalle ore 11,00 alle ore 12,30
dalle ore 16,30 alle ore 18,30

domenica dalle ore 11,00 alle ore 12,30

dalle ore 16,30 alle ore 18,30
2. L’orario della celebrazione dei matrimoni nonmette ritardi.

3. Sono comunque escluse le celebrazioni dei mautii con rito civile durante le seguenti festivita
0 periodi:

il 1 gennaio;

il 20 gennaio (festa del Patrono);

la domenica di Pasqua, il sabato precedente edril@successivo (Lunedi dell’Angelo);

il 1 maggio;

il 15 agosto;

la vigilia di Natale, il 25, il 26 ed il 31 dicendgr

La celebrazione dei matrimoni € inoltre sospeseilerdi ed il sabato antecedenti le consultazioni
elettorali e nei giorni in cui si svolgono le coltamioni elettorali.

4. La celebrazione del matrimonio & comungue subata alla disponibilita del Sindaco o del suo
delegato alla celebrazione.

Art. 4 — TARIFFE

1. Per la celebrazione dei matrimoni &€ dovuto ilggmento di una tariffa specificata
nell’Allegato“A”, che é parte integrante del preseregolamento.

2. Le tariffe sono diversificate in relazione abwgi e agli orari della celebrazione del matrimoaio
alla residenza dei nubendi.

3. Le tariffe sono dovute a titolo di rimborso @ellspese sostenute (pulizia sala, riscaldamento,
energia elettrica, personale presposto al servidm,) e saranno aggiornate annualmente con
deliberazione della Giunta Comunale, intendendosfermate quelle in vigore qualora la Giunta
Comunale non vi provveda.

4. Le tariffe non comprendono le spese per I'alleshto della sala che sono comunque a carico dei
richiedenti.

Art. 5 - ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO

1. Per i matrimoni celebrati in orario di serviziofficio comunale competente é I'Ufficio di Stato
Civile.
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2. L'eventuale visita della Sala Consiliare degtinalla celebrazione dei matrimoni pud essere
effettuata da parte dei richiedenti solo su appuetdo e accompagnati da personale comunale.

3. Per i matrimoni celebrati al di fuori dell’oraridi servizio il Comune dovra avvalersi della
collaborazione del personale appartenente ai diuéfisi comunali che avanzera apposita istanza
per la partecipazione ad un progetto per I'asszstella celebrazione dei matrimoni.

4. Al personale di cui al comma 3 si richiede:

- servizio relativo alla raccolta e verifica deiadimenti presentati dai nubendi per il matrimonio,
stesura dell'atto;

- servizio atto a garantire l'accesso regolare idegbsi, degli invitati, e la loro uscita a
celebrazione avvenuta;

- servizio di accoglienza e sorveglianza per I'éuale collocazione di addobbi nella sala.

5. Nel caso di celebrazioni svolte al di fuori delrmale orario di servizio si corrisponde al
personale individuato un corrispettivo economidita@o di compenso incentivante la produttivita
del personale per una quota percentuale pari al @€f tariffe di cui all’allegato A, comprensiva
dei contributi previdenziali, assistenziali e IRARarico dell’Ente.

6. La restante quota percentuale pari al 80% cisté entrata per il bilancio comunale

7. | compensi incentivanti la produttivita saranabribuiti agli addetti sulla base dell'accordo
decentrato dell’Ente, in conformita con le formaee modi previsti dai vigenti contratti nazionali
decentrati di lavoro del comparto Regioni ed Autor®Locali.

8. Le richieste per la celebrazione dei matrimairdi fuori del normale orario di servizio saranno
prese in considerazione ad approvazione del padetui al comma 3.

9. L'Ufficio di Stato Civile, in coordinamento cagli altri uffici comunali si adoperera affinché i
servizi richiesti dagli sposi siano regolarmentespati. Qualora i servizi richiesti non siano pads
per causa imputabile al Comune, si provvedera mhituzione delle somme eventualmente
corrisposte.

10. Nessun rimborso spettera qualora la mancatdgaione dei servizi richiesti sia imputabile alla
parte richiedente.

Art. 6- ALLESTIMENTO DELLA SALA

1. La Sala Consiliare o i locali individuati perdalebrazione dei matrimoni, di cui al precedente
art. 2 del presente regolamento devono esserel lihgponibili, puliti e sgombri da cose e
attrezzature estranee alla cerimonia nuziale.

2. Ai nubendi é consentito, a propria cura e spéseldobbare la sala consiliare.

3. Al termine della cerimonia gli addobbi dovraneesere tempestivamente ed integralmente
rimossi, sempre a cura dei richiedenti. La sala@@ssere restituita nelle medesime condizioni in
Cui e stata concessa.

4. E’ assolutamente vietato gettare o lasciaresiiratriso, confetti, coriandoli ed altro all'intern
della struttura comunale e all’esterno dell’ingeesemunale. E’ vietato altresi lo svolgimento di
rinfreschi.

5. E assolutamente vietato manomettere o disativanche momentaneamente, gli impianti
elettrici, o effettuare attacchi volanti difformleanorme di sicurezza.
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6. Il Comune di Castel Gandolfo si intende soltevda ogni responsabilita legata alla custodia
degli addobbi od altro all'interno delle struttw@munali temporaneamente depositati dai nubendi.

7. Nel caso si verifichino danni alle strutture cesse per la celebrazione, 'ammontare degli stessi
salvo identificazione del diretto responsabileasatdebitato al soggetto richedente la sala.

Art. 7 — MODALITA’' DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

1. La richiesta relativa all'utilizzo della “Salao@siliare” o di altre strutture comunali, la scelta
della data e degli orari per la celebrazione dairimoni, deve essere inoltrata all’Ufficio di Siat
Civile del Comune di Castel Gandolfo da parte ddendi almeno 30 giorni lavorativi precedenti
la data prescelta per la celebrazione.

2. L'Ufficio di Stato Civile, entro dieci giorni lsrativi dalla presentazione della domanda,
accertata la disponibilita della Sala Consiliaregordera I'autorizzazione all'utilizzo della stessa
oppure comunichera le ragioni del mancato accogiimdella richiesta.

3. La prenotazione della Sala Consiliare non saitavia effettiva fino quando i richiedenti non
consegneranno la ricevuta di avvenuto pagament@ipgrorto della relativa tariffa all’Ufficio di
Stato Civile.

4. Il pagamento per l'utilizzo della Sala Cons#igootra essere effettuato tramite bollettino di
conto corrente postale n. 51057008 intestato ai@@ di Castel Gandolfo, con indicazione della
causale “Prenotazione sala consiliare per matrimonile per il giorno " seguito dai
cognomi degli sposi.

5. Il mancato pagamento entro il termine di cingu@ni dall’autorizzazione costituisce esplicita
rinuncia da parte dei richiedenti.

6. La richiesta deve essere effettuata sull’ appadiegato “B”, che € parte integrante del present
regolamento, reperibile anche sul sito internetGahune.

Art. 8 — DANNI E RESPONSABILITA'’

1. Nel caso si verifichino danni alle strutture cesse per la celebrazione, 'ammontare degli stessi
salvo identificazione del diretto responsabileasaidebitato al soggetto richedente la sala.

Art. 9 — DISPOSIZIONI FINALI
Per quanto non espressamente previsto dal prasgal@mento trovano applicazione:
- il codice civile
- il D.P.R. 3 novembre 2000, n. 396
- il D.Lgs 18 agosto 2000, n. 267
- lo Statuto Comunale
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Art. 10 - ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamento entra in vigore dalla datsecutivita della deliberazione di approvazione.
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ALLEGATO A
AL REGOLAMENTO PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI CIVILI

| TABELLA DELLE TARIFFE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI CIVILI

TARIFFE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI NELLA SAIA CONSILIARE

IN ORARIO DI SERVIZIO

sposi entrambi residenti o soltanto uno resideht9,00

TARIFFE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI NELLA SAIA CONSILIARE

IN ORARIO DI SERVIZIO

sposi entrambi non residenti: € 250,00

TARIFFE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI NELLA SAIA CONSILIARE

FUORI ORARIO DI SERVIZIO IN GIORNI FERIALI (LUNED| MERCOLEDI' VENERDI'):

sposi entrambi residenti o soltanto uno resideéh200,00

sposi entrambi non residenti: € 350,00

TARIFFE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI NELLA SAIA CONSILIARE

FUORI ORARIO DI SERVIZIO NELLA GIORNATA DEL _SABAD:

sposi entrambi residenti o soltanto uno resideéh&00,00

sposi entrambi non residenti: € 500,00

TARIFFE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI NELLA SAIA CONSILIARE

FUORI ORARIO DI SERVIZIO NELLA GIORNATA DI DOMENI@® E ALTRE FESTIVITA':

sposi entrambi residenti o soltanto uno resideh&00,00

sposi entrambi non residenti: € 500,00
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ALLEGATO "B"
ALL'UFFICIALE DELLO STATO CIVILE
DEL COMUNE DI CASTEL GANDOLFO

OGGETTO: Modulo di richiesta per la celebrazione dimatrimoni civili nella Sala Consiliare

| sottoscritti:

1)

nato/a il a

residente a Via
n. Tel. ,

2)

nato/a il a

residente a Via
n Tel.

in relazione al matrimonio civile che intendono tarre

CHIEDONO
che la celebrazione abbia luogo il giorno alle ore presso la Sala Consiliare.

DICHIARANO

-di aver preso visione del Regolamento comunalelgpeelebrazione dei matrimoni, di accettre
integralmente e di sottostare alle disposizioresprizioni, ecc, ivi contenute;

- di sottoscrivere il presente atto assumendosi egponsabilita in merito all’utilizzo della Sala
Consiliare per la celebrazione del matrimonio;

- nunero previsto di partecipanti (deve essergiorea n. 99 persone):

SI IMPEGNANO

- aconsegnare la ricevuta del versamento eftettyaari ad € , hei tempi
previsti dall’art.7 del vigente Regolamento comlerper la celebrazione dei matrimoni civili.

Data

(Firma)
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Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/203

Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, dioiimano i soggetti che intendono celebrare il mainio nella Sala
consiliare che:
1) idati personali forniti sono raccolti e trattasicbusivamente per l'istruttoria della pratica;
2) il trattamento dei dati € svolto con 'ausilio dipporti cartacei e informatici;
3) il trattamento dei dati & strettamente necessafinialello svolgimento dell’attivita di cui al puo 1);
4) Tl'eventuale rifiuto da parte dell'interessato dnéerire i dati personali comporta I'impossibilita atlempiere
all'attivita di cui al punto 1);
5) i dati personali potranno essere comunicati ae altrutture interne dell’Amministrazione Comungler lo
svolgimento dell'attivita di cui al punto 1);
6) presentando la domanda e sottoscrivendo il sottestaonsenso informato, si esprime il consenso al
trattamento dei dati forniti;
7) iltitolare del trattamento dei dati & il ComuneQiistel Gandolfo nella persona del Sindaco pro-teenp
8) il responsabile del trattamento dei dati € il Resabile dell’'Ufficio di Stato Civile.

Consenso al trattamento dei dati ai sensi dell’'artl3 del D.Lgs. 196/2003

Il/la sottoscritto/a
Residente in Via Comune
Letta I'informativa ai sensi dell'art. 13 del D.Lg596/2003 “Codice in materia di protezione dei gatsonali” ed in
relazione alla domanda di concessione in uso &glla Consiliare per la celebrazione di matrimonvde:
acconsente al trattamento dei dati personali iafiati, funzionale agli scopi per i quali & posta i
essere.
Rimane fermo che il mio consenso € condizionattspktto delle disposizioni normative vigenti.

Castel Gandolfo, Il richiedente
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