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Art.1-OGGETTO

1. Il presente regolamento disciplina le modalitaelebrazione dei matrimoni civili come regolati
dalle disposizioni di cui dall' art. 106 all'4t6 del Codice Civile.

2. Il matrimonio e di norma celebrato dal Sindacsum delegatooppure a richiesta degli
interessatipuo essere celebrato da un delegato tra le figenaégpe dal 3 comma, dell’ art. 1, del
D.P.R. 3962000.

3. Alla celebrazione del matrimonio e presemer la stesura dell'atto e per tutte le attivita di
assistenza al celebrante e agli sposi il personglertiente svolgente le funzioni di Ufficiale di
Stato Cvile o altro personale disponibile allo scopo

4. La celebrazione del matrimonio civile ha lupgh norma nei giorni lavorativi durante il
normale orario di servizidnoltre, la celebraione puo avveniresu richiesta dei nubendiei giorni
orari e con modalita specificati dal presente rag@anto

Art. 2 - LUOGHI DI CELEBRAZIONE

1. Il matrimonio ciile puo essere celebrasu richiesta degli intessati nella Sala Consiliare
pressostrutture di proprieta comunale o in altri luogihdonei dopo aver istituito apposito ufficio di
stato cwile ai sensi delart. 3 D.P.R.396/2000

2. L'uso della Sala Consiliare da parte dell' Ammingstiae Comunale € prioritario rispetto ad ogni
altro.

2 bis Il matrimonio civile puo essere celebrato anchéUificio del Sindaco, gratuitamente ed
esclusivamente in orario di servizio, alla presahaasoli testimoni e dei parenti degli sposi falo
Il grado per un massimo di sei persone.

3.Per la celebrazione dei matrimoni sara applieatagola delbrdine cronologico di arrivo delle
istanze.

4. Si accettano prenotazioni riferite soltanto d@rimeoni da celebrare entro il termine di un anno
dalla richiesta
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Art. 3 - ORARIO DI CELEBRAZIONE

1. | matrimoni civili sor celebrati in via ordinaria nelle giornate ferialirente lorario di
servizig come di seguito indicato
lunedi mercoledi e venerdi dalle ore 1I:00 alle oreD03

martedi e giovedi dalle ore 11:00 alle ore 13:00
dalle ore 16:00 alle ore 130

| matrimoni civil sono céebrat nelle gomate feidi e fesive, a di fuori dell'orario di servizio,
come di seguito ulicato:
lunedi mercdedi, venerdi ddlle ae 16:30 alle orel830

sabato dalle ore 11:0Glle ae 12:30
dHle ae 1630 alleore 1830

domenica dalle ore 1100 alle ore 1230
dadlae 16:30 alk ae 1830

2. L'orariodélla cdebrazionedei matrimoni non amnette ritardi.

3. Sono cormanque eslusele céebrazoni dei matrimoni con rito civile durante le segenti festivita
o perodi:

- il 1 gennaig

- il 20 gennaio (festa del Patrono)

- la domenica d Pasqua il s&ato precdente @ il giomo successvo (Lunedi
dell’Angelo);

- il 1 maggp;

- il 15 agosto

- lavigilia di Natale il 25, il 26 e il 31 dicenbre.

La celebraione dei matimon e inoltre sopesail venerdi ed il sabato anteceadenti le cansultazioni
elettoral e nel giorni in cui si svolgao le cansultazoni e ettorali.

4. La céebraszone del matrimonio € omomungue subordinata alla disponibilita del Sindam o del suo
ddegato Ha clebrazone.

Art. 4 - TARIFFE

1. Pa la cdebrazione deé matrimoni € dowuto il paganento di uma tariffa gedficaa
nel' Allegao"A", che € pateintegante @& presate regolamento.

2. Le tariffe soo diversificatein relazione a giorni e ali oran dell a celebrazione del matrimonio e
allaresidenzalei nubendi.
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3. Le tariffe smo dovute a ttolo di rimborso delle pese saenute (pulizia sda, riscaldamento,
energa elettrca, personde preposo d savizio, ecc.) e saanro aggornate anmamente con
deliberazionadella Gunta Canurele, intendendos confermate quelle in vigore qualorala Giunta
Comuné#e na vi provvala

4. Le tariffe non comprendonole geseper l'aledimento della sla cle samo canungle acarico del
richiedenti.

Art.5 - ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO

1. Per i matrimoni celebrati in orario di sewizio, I'ufficio comunale compgente é 'Ufficio di Stab
Civile.

2. L'eventuale visita da Sda Condiare desinata dla cdebrazone dei matrimoni pud essee
effettuata da pse de richiedenti sdo u appuntamento e accorpagnati da personale comunale.

3. Per i maimoni celebréi a di fuori dell'orario di servizo il Comure dovra avvéersi della
collaborazione depersmae gparterente ai diversi uffici comurali che a\arzera appo#ta iganza
per la patedpazone adun piogeto per l'asssterza alla celebraziore dei matrimoni.

4. Al personkedi cui al comma 3 srichiede:

- senizio rdativo dlaraccdta e verifica dei documenti pesetati cai nubendi gr iI matrimonio,
stesra ddl'atto;

- servizio #o a garantirel'accessoregdare dedi spos$, dedi invitati, e la loro usdta a
celebrazione avvenuta

- serviziodi accoglienza e svedianzaper I'eventuale cdlocazone di addobbi nella sda.

5. Nel caso di celebrazioni ske al di fuori del normae oraro di senizio § corrisponde d
personale indviduato un carspettivo econanico atitolo di compenso incentivante la produttivita
del personke per una quotperceruale pan a 50%dellatarffe d cui allalegdo A, comprensva
dei contibuti previdenzali, assstenziai e IRAP acaric dell'Ente.

6.La restate quotapercentuale pari al 5% cogtituisce entrata per il bilancio comurele

7.1 compensincentivani la produttivita saanno attribuiti agli addetti sulla basedell' accado
decentrato d€Ente in confomita can le forme e ne modi previsti dai vigenti contratti nazondi e
decentrdtdi lavoro dé compartoRegion ed Autonomie Locdi.

8. Le richieste per la celebranedel matrimon al di fuori del normale orariodi sevizio saranno
prese in consideraziond approvaziae del progettodi cui d comma 3
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9. L'Ufficio di Stato Gvile, in coodinamento ca gli altri uffici conunali si adoperaa afinché i
servizi iichiest dadi sposi siano redarmente predati. Qualorai servizi richiest non siano prestat
per causa iputabile d Comuwe, 3§ provvedera alla redituzione delle sanme eventuamente
corrisposte.

10. Nessun imborso pettera qualorala mancaa predazone dei servizi richiedi sia imputbile dla
parterichiedente.

Art. 6 - ALLESTIMENTO DELLA SALA

|. La Sala Consiare oi locdi individuati per la céebrazone dei metrimoni, di cui a precalente
art 2 del presaite regolanento devano essee liberi disponibili, puliti e sgmbri da cose e
attrezzaure estraee dla caimonianuziae.

2. Ai nubend e consetito, a propria wrae sgesedi addobbag la sah consiliare.

3. Al termine ddla cemonia di addobbi dovranno essee tempedivamente ed irdgalmente
rimossi sempre a cura deichiedenti. La sda dovra essee redituita nelle medesme andizioni in
Ccui é stata concessa.

4. E asstutamente vietato gtiare olasciae in terra riso, confetti, coriandoli ed altro all'intemo
della struttira comunale e al'esteno dell'ingreso comurale. E vietato altres lo swlgimento di
rinfresdi.

5. E asstutamente \ietato manamettere o disattivare anche momeaheamente gli impianti
elettrici, o effettuare atacchivolanti difformi alle norme di sicurezza.

6. Il Comune di Castel Gandolfo si intende sollew@d ogni responsabilita legata alla custodia
degli addobbi od altro all'interno delle strutte@munali temporaneamente depositati dai nubendi.

7. Nel caso si verifichino danni alle strutture cesse per la celebrazione, I'ammontare degli stessi
salvo identificazione del diretto responsabileasaddebitato al soggetto richiedente la.sala

Art.7 - MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

1. La richiesta relativa diltilizzo della Sala Consiliare dellocde individuato, la scelta della data
e degli orari per la celebrazione dei matrimonivedessere inoltrata all'Ufficio di Stato Civile del
Comune di Castel Gandolfo da parte dei nubendi @890 giorni lavorativi precedenti la data
prescelta per la celebrazione.

2. L'Ufficio di Stato Civile, entro dieci giorni lavoigat dalla presentazione della domanda
accertata la disponibiliteel locde individuato, accordera l'autorizzazione all'utilizzo dellossie,
oppure comunichera le ragioni del mancato accogiimdella richiesta.
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3. La prenotazionelel locde individuato non sara tuttavia effettiva fino quando i richietiagnon

consegneranno la ricevuta di avvenuto pagamentdipgorto della relativa tariffa all’'Ufficio di
Stato Civile.

4. Il pagamento per l'utilizze del locde individuato potra essere effettuatmon le modalita
indicate dall’'ufficio di Stato Civile.

5. I mancato pagamento entro il termine di cingi@ni dallautorizzazione costituisce esplicita
rinuncia da parte dei richiedenti

6. La richiesta deve essere effettuata a mezzonddelli per la presentazione delle domande di
celebrazione di matrimonio civile nelle modalit@yste dal presente regolamento, approvati con
determinazione del Responsabile dell’Area intetasganodelli devono essere resi disponibili sul

sito internet del Comune.

Art. 8 - DANNI E RESPONSABILITA'

1. Nel caso si verifichino danni alle strutture corseeper la celebrazione, I'ammontare degli
stessi, salvo identificazione del diretto respoiieakara addebitato al soggetto richiedente la
sala

Art. 9 - DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non espressamente previsto dal prasga@mento trovano applicazione:
- il codice civile
- il D.P.R. 3 novembre 2000, n. 396
- il D.Lgs 18 agosto 2000 267
- lo Statuto Comunale.

Art. 10 — ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamento entravigore dalla data di esadtivita ddla deliberazone di apgprovazione.

Piazza della Liberta, 7 — Tel. 06 9359181 — Fax9868918211
P.l.: 00955241005 — C.F.: 01039930589 — C.A.P. 8007
sito: www.comune.castelgandolfo.rm.it




CITTA’ DI CASTEL GANDOLFO (69§

Provincia di Roma MCMLX

ALLEGATO A

AL REGOLAMENTO PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI CIVILI

TABELLA DELLE TARIFFE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI CIVILI

TARIFFE PER LA CELBRAZIONE DEI MATRIMONI NELLA SALA CONSILIARE
IN ORARIO DI SERVIZIO:

spos entrambi residenti o soltantmo residente€ 10900
spos entrambi non radenti: € 250,00

TARIFFE PER LA CELEBRAZONE DEI MATRIMONI NELLA SALA CONSILIA RE
FUORI ORARIO DI SER/IZIO IN GIORNI FERIALI (LUNEDI', MERCOLBEDI'
VENERDI"):

sposi entrambi raslenti o sétarto uno resdente € 200,00

spog entrambi non resident€ 35000

TARIFFE PER LA CELEBRAZONE DEI MATRIMONI NELLA SALA CONSILIARE
FUORI ORARIO DI SERVIZIO NELLA GIORNATA DEL SABATO — DOMENICA E
ALTRE FESTIVITA’

sposi entrambi regenti o sdtanto uno residente€ 300,00
sposi entrambi non residen® 500,00

TARIFFE FER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI PRESSO GLI UFFICI D
STATO CIVILE ISTITUITI EX ART. 3 D.P.R. 396/2000:

spos entrambi residenti o soltantmo residente: € 5000
sposi entrambi non residan€ 80Q00
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